
 فلوچارت خريد دارو و اقلام
  

 

 مربوطهاعلام نياز توسط واحد

 تنظيم درخواست توسط واحد دارويي

 تاييد درخواست توسط معاونت

 تاييد درخواست توسط اداري مالي

 تهيه درخواست انبار

 دريافت پيش فاكتور مربوطه توسط تداركات

 صدور چك توسط امور مالي

تحويل چك توسط امور مالي به تداركات جهت 

 خريد توسط واحد تداركات

پيگيري اعتبار مربوطه از وزارت متبوع به 
 دانشگاه توسط واحد مربوطه

مشخص نمودن اعتبار خريد اقلام توسط واحد 
 مربوطه

پيگيري جهت دريافت اعتبار از دانشگاه توسط 
 امور مالي

 تحويل به انبار دارويي

 اعلام به واحد مربوطه

 تهيه ليست توزيع اقلام يا دارو توسط واحد مربوطه

 ارسال ليست توزيع به واحد دارويي

 توسط داروييتهيه نامه ليست توزيع 

 ارسال به مراكز تابعه و اداري مالي توسط دارويي

 ارجاع به انبار دارويي

آيا تامين اعتبار مربوطه 
 ؟صورت پذيرفته

آيا اعتبار مربوطه از 
دانشگاه به معاونت 

 مده است؟آ

 ارجاع به معاون بهداشتي

 توزيع دارو يا اقلام


