
  

  

کليه مراکز درمانی ، بيمارستانها و زایشگاههای دولتی و غيردولتی مکلفند فهرست  - ١ماده 
مشخصات نوزادان متولد شده و یا مرده بدنيا آمده و همچنين فوت شدگان را در مهلت قانونی به 

  . اداره ثبت احوال محل ارسال نمایند به نماینده ثبت احوال محل تحویل یا 

احوال محل نيازمند  زایشگاههایی که بنا به تشخيص ادارات ثبت ز بيمارستانها وآن دسته ا –تبصره 
استقرار مامور جهت ثبت واقعه ولادت یا وفات هستند ، همکاری لازم را جهت اجرای تکاليف قانونی با 

  . ادارات مذکور معمول خواهند داشت 

رستانها انجام شود ، پزشکان و ماماهای چنانچه زایمان در مراکزدرمانی یا زایشگاهها یا بيما - ٢ماده 
نسخه صادر و یک نسخه از آن را به )  ٢( رسمی دخيل در زایمان مکلفند گواهی ولادت طفل را در 

صاحب واقعه و نسخه دوم را به مرکز درمانی ، زایشگاه یا بيمارستان مربوط تحویل نمایند و چنانچه 
منزل و مانند آن انجام شود یک نسخه را به صاحب واقع زایمان ، خارج از مراکز مزبور و در مطب یا 

  . د تسليم و نسخه دیگر را در مهلت قانونی به ثبت احوال محل ارسال نمای

پزشک معالج در مراکز بهداشتی درمانی نظير بيمارستانها به محض اطلاع از وقوع فوت با  - ٣ماده 
نسخه صادر و یک نسخه را به بستگان  ٣در قانون ثبت احوال باید گواهی فوت را ) ٢۴(رعایت ماده 

متوفی ، یک نسخه را به اداره ثبت محل و یک نسخه دیگر را به بيمارستان یا مرکز درمانی تحویل 
  .نماید 

در صورتی که فوت در خارج از مرکز مزبور نظير مطب یا منزل رخ دهد پزشک معالج مکلف است و 
است با هماهنگی سازمان پزشکی قانونی کشور پس پزشکی که از وقوع فوت مطلع می شود مجاز 

نسخه اقدام و یک نسخه را به بستگان متوفی ، )  ٣ (از معاینه جسد نسبت به صدور گواهی فوت در 
  . یک نسخه به اداره ثبت احوال محل و یک نسخه را به مرکز درمانی محل ارسال نماید 

به آنجا سپرده شده است مکلفند حداکثر مسئولين موسساتی که طفل فاقد شناسنامه  -   ۴ماده 
روز نسبت به اعلام مراتب به اداره ثبت احوال و ایجاد تسهيلات لازم جهت صدور )  ١۵( طرف مدت 

  . شناسنامه طفل اقدام نمایند 

مسئولين مراکز و خانه های بهداشت مکلفند مشخصات وقایع ولادت و وفات روستائيان را  – ۵ماده 
اداره ثبت احوال محل اعلام و در صورت عدم مراجعه نماینده اداره ثبت احوال محل هر  ثبت و به نماینده

  . روز یکبار گزارش مربوط را به اداره مذکور ارسال نمایند  ١٠

قانون )  ٢۶( نيروی انتظامی هر محل مکلف است در راستای وظایف تصریح شده در ماده  – ۶ماده 
خ وقوع یا وقوف بر آن ظرف مهلت مقرر به اداره ثبت احوال محل اعلام ثبت احوال واقعه ولادت را از تاری

  . نماید 

وزارت اطلاعات ، وزارت امور خارجه و نيروی انتظامی موظفند استعلامهای سازمان ثبت  – ٧ماده 
کشور را در خصوص فاقدین شناسنامه و افرادی که تابعيت آنها مشکوک و یا در هویت آنها تردید احوال 
  . اشد ، رسيدگی و پاسخ لازم را به سازمان مزبور اعلام دارند می ب

سازمان امور عشایری مکلف است همکاری لازم را در خصوص ثبت وقایع حياتی و صدور  – ٨ماده 
  . کارت شناسایی عشایر به عمل آورد 

قانون ثبت احوال ، شهرداریها مکلفند از طریق واحدهای اجرائی )  ۶( در اجرای تبصره ماده  – ٩ماده 
  . خود نسبت به اعلام واقعه وفات به اداره ثبت  احوال حوزه مربوط اقدام نمایند 

  ماده اصلاحی )  ٢ ( آیين نامه اجرائی تبصره

  . ١٣۶٣مصوب  –قانون ثبت احوال )  ۵( 



دهياریها مکلفند نسبت به جمع آوری اطلاعان و آمار وقایع حياتی روستائيان اقدام و به  -١٠ماده 
  . ین ثبت احوال مربوطه اعلام نمایند مامور

اداره ثبت احوال مکلفند برای ارایه خدمات سجلی به روستائيان از همکاری دهاریها  – ١تبصره 
استفاده کنند دستورالعمل چگونگی همکاری دهياریها توسط سازمان ثبت احوال کشور با همکاری 

  . خواهد شد  سایر واحدهای ذی ربط تهيه و از طرف وزارت کشور ابلاغ
سازمان ثبت احوال کشور موظف است حداقل هر سال سه بار ماموران خود را به مناطق  – ٢تبصره 

عشایر نشين و روستائی اعزام تا نسبت به ثبت وقایع ولادت و وفات و صدور شناسنامه افراد فاقد 
  . شناسنامه  و نوزادان اقدام نمایند 

فوت شدگان در قلمرو خود و اداره پزشکی قانونی هر محل مکلف است فهرست مشخصات  - ١١ماده 
  . مرتبط با وظایف قانونی آن سازمان را ظرف مهلت مقرر به ثبت احوال محل ارسال نمایند 

نيروی انتظامی ، فرمانداری ها و بخشداری ها کليه وقایع فوت و ولادت اتباع خارجی مقيم  - ١٢ماده 
  . یران در حوزه ماموریت خود را به اداره ثبت احوال محل اعلام نمایند ا

بمنظور هماهنگی در اجرای این آیين نامه کميته ای با مسئوليت سازمان ثبت احوال کشور و  - ١٣ماده 
درمان و آموزش پزشکی ، جهاد کشاورزی و  - با حضور نمایندگان وزارتخانه های دادگستری ، بهداشت 

اری های سراسر کشور و سازمان مدیریت و برنامه ریزی کشور يسازمان شهرداریها و دهریيس 
  . کيل می شود شت

به منظور تسهيل و تسریع در انتقال و ثبت اطلاعات مربوط به وقایع حياتی سازمان ثبت  - ١۴ماده 
است از یر دستگاههای ذی ربط مکلفند در مراکزی که امکانات آن فراهم شده ااحوال کشور و س

  . فناوری نوین به ویژه تسهيلات دولت الکترونيک استفاده نمایند 


