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كد دوره:40302

محتواي دوره:
 شروع كار

 محيط روميزي
 سازماندهي پرونده ها

 ويرايش ساده
 مديريت چاپ

شرايط پذيرش: كليه كاركنان 
مشمول نظام هماهنگ پرداخت

طول دوره: 8 ساعت
نحوه اجرا: حضوري- غيرحضوري 

 (خود اظهاري)
شهريه حضوري: 114000 ريال

شهريه غيرحضوري: 40000 ريال

روز و تاريخ محل اجراتاريخ اجرا
آزمون

ساعت 
آزمون روز و ساعتخاتمهشروعرديف

11سه شنبه 88/4/9زبرجدروزهاي يكشنبه و سه شنبه    188/3/3188/4/214-18
9دوشنبه 88/8/18زبرجد  روزهاي زوج  12/30 - 288/8/1188/8/138/30

استفاده از رايانه و مديريت فايلها

شنبه سه  و  يكشنبه  روزهاي  حضوري  غير  هاي  آزمون  و  نام  ثبت   
هر هفته در دو نوبت 9 صبح و 14 عصر در ساختمان زبرجد برگزار مي گردد.

محتواي دوره:
power point توانايي ايجاد برنامه هاي نمايشي در 

Blank presentation  توانايي ايجاد برنامه هاي نمايشي به روش 
توانايي كار با روشهاي نمايش و ايجاد جدول و نمودار 

 توانايي استفاده از ابزار ترسيمي
 توانايي درج موضوع از برنامه هاي ديگردر اسلايد هاي نمايشي  

 توانايي ايجاد برنامه هاي پيشرفته و ...

شرايط پذيرش: كليه كاركنان 
مشمول نظام هماهنگ پرداخت

طول دوره: 20 ساعت
نحوه اجرا: حضوري- غيرحضوري 

(خود اظهاري)
شهريه حضوري: 285000 ريال

شهريه غيرحضوري: 40000 ريال

ارائه مطالب

روز و تاريخ محل اجراتاريخ اجرا
آزمون

ساعت 
آزمون روز و ساعتخاتمهشروعرديف

9دوشنبه 88/6/30زبرجدروزهاي يكشنبه و سه شنبه   12/30 - 188/6/888/6/228/30
11سه شنبه 88/11/20زبرجد  روزهاي زوج  288/11/588/11/1414-18

كد دوره:40306

سه شنبه و  يكشنبه  روزهاي  غير حضوري  آزمون هاي  و  نام  ثبت   
هر هفته در دو نوبت 9 صبح و 14 عصر در ساختمان زبرجد برگزار مي گردد.
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محتواي دوره:
 شروع كار

 ايجاد يك بانك اطلاعاتي
 استفاده از فرمها
 بازيابي اطلاعات

شرايط پذيرش: كليه كاركنان 
مشمول نظام هماهنگ پرداخت

طول دوره: 26 ساعت
نحوه اجرا: حضوري- غيرحضوري 

(خود اظهاري)
شهريه حضوري: 370000 ريال

شهريه غيرحضوري: 40000 ريال

بانكهاي اطلاعاتي

روز و تاريخ محل اجراتاريخ اجرا
آزمون

ساعت 
آزمون روز و ساعتخاتمهشروعرديف

9دوشنبه 88/6/9زبرجد روزهاي زوج  12/30 - 188/5/1788/5/318/30
11سه شنبه 88/11/13زبرجدروزهاي يكشنبه و سه شنبه    288/10/1388/11/414-18

كد دوره:40305

سه شنبه و  يكشنبه  روزهاي  غير حضوري  آزمون هاي  و  نام  ثبت   
هر هفته در دو نوبت 9 صبح و 14 عصر در ساختمان زبرجد برگزار مي گردد.

كد دوره:40307
محتواي دوره:

 شروع كار با اينترنت
 ناوبري و جستجو در وب

 نشان كردن و علامت گذاري 
 شروع كار با پست الكترونيك

 نامه نگاري، آدرس دهي 
 مديريت برنامه

شرايط پذيرش: كليه كاركنان 
مشمول نظام هماهنگ پرداخت

طول دوره: 12 ساعت
نحوه اجرا: حضوري- غيرحضوري 

(خود اظهاري)
شهريه حضوري: 170000 ريال

شهريه غيرحضوري: 40000 ريال

روز و تاريخ محل اجراتاريخ اجرا
آزمون

ساعت 
آزمون روز و ساعتخاتمهشروعرديف

9دوشنبه 88/7/13زبرجدروزهاي يكشنبه و سه شنبه    188/6/3188/7/714-18
11سه شنبه 88/11/27زبرجد  روزهاي زوج  12/30 - 288/11/1788/11/218/30

اطلاعات و ارتباطات

شنبه سه  و  يكشنبه  روزهاي  حضوري  غير  هاي  آزمون  و  نام  ثبت   
هر هفته در دو نوبت 9 صبح و 14 عصر در ساختمان زبرجد برگزار مي گردد.
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كد دوره:40304
محتواي دوره:

 شروع كار 
 اعمال پايه

 فرمولها و توابع
 شكل دادن
 چاپ كردن

 ويژگيهاي پيشرفته

شرايط پذيرش: كليه كاركنان 
مشمول نظام هماهنگ پرداخت

طول دوره: 26 ساعت
نحوه اجرا: حضوري- غيرحضوري 

(خود اظهاري)
شهريه حضوري: 370000 ريال

شهريه غيرحضوري: 40000 ريال

صفحه گسترده ها

روز و تاريخ محل اجراتاريخ اجرا
آزمون

ساعت 
آزمون روز و ساعتخاتمهشروعرديف

11سه شنبه 88/5/20زبرجد روزهاي زوج  12/30 - 188/4/2788/5/128/30
9دوشنبه 88/10/14زبرجدروزهاي يكشنبه و سه شنبه    288/9/1088/10/814-18

سه  شنبه و  يكشنبه  روزهاي  غير حضوري  آزمون هاي  و  نام  ثبت   
هر هفته در دو نوبت 9 صبح و 14 عصر در ساختمان زبرجد برگزار مي گردد.

كد دوره:40301

شرايط پذيرش: كليه كاركنان 
مشمول نظام هماهنگ پرداخت

طول دوره: 12 ساعت
نحوه اجرا: حضوري- غيرحضوري 

(خود اظهاري)
شهريه حضوري: 170000 ريال

شهريه غيرحضوري: 40000 ريال

روز و تاريخ محل اجراتاريخ اجرا
آزمون

ساعت  
آزمون روز و ساعتخاتمهشروعرديف

9دوشنبه 88/4/1زبرجدروزهاي يكشنبه و سه شنبه    188/3/1988/3/2614-18
11سه شنبه 88/8/12زبرجد  روزهاي زوج  12/30 - 288/8/288/8/68/30

محتواي دوره:
 شروع كار با رايانه

 سخت افزار
 حافظه و مخزن

 نرم افزار
 شبكه هاي اطلاعاتي

 رايانه در زندگي روزمره

مفاهيم پايه فناوري اطلاعات

شنبه سه  و  يكشنبه  روزهاي  حضوري  غير  هاي  آزمون  و  نام  ثبت   
هر هفته در دو نوبت 9 صبح و 14 عصر در ساختمان زبرجد برگزار مي گردد.
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كد دوره:40303
محتواي دوره:

 شروع كار
 اعمال پايه
 شكل دادن

 به اتمام رساندن يك سند
 چاپ كردن

 ويژگيهاي پيشرفته

شرايط پذيرش: كليه كاركنان 
مشمول نظام هماهنگ پرداخت

طول دوره: 26 ساعت
نحوه اجرا: حضوري- غيرحضوري 

(خود اظهاري)
شهريه حضوري: 370000 ريال

شهريه غيرحضوري: 40000 ريال

واژه پردازها

روز و تاريخ محل اجراتاريخ اجرا
آزمون

ساعت 
آزمون روز و ساعتخاتمهشروعرديف

11سه شنبه 88/4/30زبرجد روزهاي زوج  12/30 - 188/4/688/4/228/30
9دوشنبه 88/9/16زبرجدروزهاي يكشنبه و سه شنبه    288/8/1788/9/814-18

سه شنبه و  يكشنبه  روزهاي  غير حضوري  آزمون هاي  و  نام  ثبت   
هر هفته در دو نوبت 9 صبح و 14 عصر در ساختمان زبرجد برگزار مي گردد.

و  تفكر  نيروي  انداختن  كار  به  عبادتي  هر  از  بالاتر 
تعقل است.                                                                                                            
                                                                                                            
حضرت علي (ع)


