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ساير دوره هاي آموزشي كه ممكن است در اين مجموعه درج نشده باشد و بنابر درخواست دستگاههاي اجرايي بصورت اختصاصي برنامه ريزي و اجراي 
آن وجود دارد.

 
عنوان دورهرديفعنوان دورهرديفعنوان دورهرديف

دوره هاي شغلي – مشترك ادارياقتصاد بهداشت40بهبود مديريت - اختياري
رشته شغلي حسابدار، ذيحساب و حسابرسآمار در بيمه41اصول و مباني مديريت در انديشه هاي اسلامي1
حفاظت اطلاعات76مديريت و برنامه ريزي شهري42مديريت بودجه و رويكردهاي نوين آن2
شناخت ابعاد توسعه اي سرمايه اجتماعي در كشور77بازاريابي بين المللي43انتقال فن آوري هاي مديريت3
معماري هماهنگي مديريت كيفيت در بخش عمومي78مديريت بازرگاني بين المللي44تئوريهاي جامعه شناسي انقلاب4
جمعيت شناسي79مديريت صادرات45استراتژي توسعه در موسسات اقتصادي ايران5
قانون منع مداخله كاركنان دولت در معاملات دولتي80فلسفه، اقتصاد و سياست46منشور عدالت در حكومت6
قانون برنامه و بودجه در خصوص اعتبارات داراييهاي 81مديريت، بنگاههاي اقتصادي در دولت47زنان مشاركت و برنامه ريزي براي توسعه پايدار7

سرمايه اي
قانون مدني82اصول و مباني امنيت ملي و سياستگذاري48چشم انداز حاكميت قانون و تجزيه و تحليل قدرت8
قوانين مالي شركتهاي دولتي83مديريت و اقتصاد49حقوق اساسي9
تعاريف و مفاهيم نظري قانون محاسبات عمومي84جايگاه تكنولوژي در سياست و مديريت50مديريت دولتي و جهاني شدن10
نظارت مالي85انواع و سطوح بهره وري51مديريت زيست محيطي11
سيستم هاي اطلاعاتي مديريت و كاربرد آن در امور مالي86سنجش بهره وري در سطوح فردي، گروهي و سازماني52مديريت سازمانهاي غير دولتي12
فرايند كلي حسابرسي عملياتي87نقش مناطق آزاد در تعامل با اقتصاد جهاني53فنون اداره جلسات13
هزينه و طبقه بندي آنها در حسابداري صنعتي88صنعت بيمه و توسعه اقتصادي54مديريت سازمانهاي محلي14
حسابرسي (1 )89روش هاي سرمايه گذاري بخش دولتي در برنامه چهارم55جامعه شناسي سازمانها15
حساب رسي (2 )90عدالت مالياتي56مديريت سازمانهاي بين المللي16
مصاحبه در حسابرسي عملياتي92تنوع زيستي، استانداردهاي جهاني و توسعة پايدار57نظامهاي اداري تطبيقي و محك زني18
قانون تجارت93مديريت پسماندها58اخلاق در مديريت19
قانون نحوه انتشارا اوراق مشاركت94برنامه ريزي و توسعة فضايي59مديريت سازمانهاي كارآفرين20
قانون انتشار اسناد خزانه و اوراق قرضه95سازماندهي و مديريت توسعة فضايي60ايرانشناسي21
بودجه بندي96الگوهاي توزيع جمعيت در سرزمين61كيفيت در مديريت22
مقررات اعتباري اسنادي97راهبردهاي آمايش سرزمين62اصول و تكنيكهاي مشاوره در مديريت23
آيين نامه مالي و معاملاتي دانشگاه ها98آشنايي با جغرافياي انساني، اقتصادي و طبيعي منطقه63مديريت تحقيق و توسعه 24
قانون وصول برخي از درآمدهاي دولت99آشنايي با اسناد ملي و منطقه اي آمايش سرزمين64كاربرد تكنولوژي در سازمان25
قانون مالياتهاي مستقيم101آشنايي با مقررات برنامه ريزي توسعه65دانش سياسي و اجتماعي مديران27
قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت102كيفيت زندگي كاري66شايسته سالاري در نظام اداري28
رشته شغلي كارشناس و كاردان امور اداريتوانمندسازي و مشاركت محلي67مديريت توسعه و تحول سازماني29
سيستم اتوماسيون اداري103مديريت سرمايه اجتماعي68بازار و نهادهاي پول و سرمايه30
كاربرد آمار در امور اداري104نقش اقوام ايراني در توسعه فرهنگي69مديريت توليد و عمليات31
آشنايي با فرهنگ بومي و تاريخ و مسايل سياسي منطقه 70مقررات و مديريت پيمان32

(به تفكيك استان)
ارزشيابي عملكرد كاركنان105

سازماندهي106مباني حقوق شهروندي71مديريت بازاريابي و مكاتبات بازرگاني33
اصول بيمه107ساماندهي و توانمندسازي بنگاه هاي اقتصادي غير دولتي72اقتصاد ايران35
بيمه هاي اشخاص108انحصار و انحصار زدايي73حفاظت اطلاعات36
آشنايي با توانير و مقررات مربوط به بازنشستگي وظيفه109تمركز و تمركز زدايي در اصل 44 قانون اساسي74شناخت ابعاد توسعه اي سرمايه اجتماعي در كشور37
چگونگي تبديل چشم انداز ملي به چشم انداز سطوح 75جمعيت شناسي39

سازماني
سيستم ها و روش ها110
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عنوان دورهرديفعنوان دورهرديفعنوان دورهرديف
آشنايي با طرق عادي و فوق العاده اعتراض194قوانين و مقررات اموال دولتي 1512رضايت شغلي و چگونگي اندازه گيري آن111
حقوق بانكي 1951قوانين و مقررات اموال دولتي 1523آشنايي با نظام حقوق و دستمزد112
حقوق بانكي 1962حل و فصل اختلافات عمومي153ارزيابي كار و زمان113
حقوق بانكي 1973آشنايي با قانون كار154تجزيه و تحليل اداري114
حقوق بانكي 1984حقوق تأمين اجتماعي 1551طرح ارزشيابي مشاغل خاص115
حقوق بانكي 1995حقوق تأمين اجتماعي 1562برنامه ريزي آموزشي ضمن خدمت كاركنان116
پولشويي200حقوق تأمين اجتماعي 1573نياز سنجي آموزشي117
حقوق منابع طبيعي201حقوق تأمين اجتماعي 1584آشنايي با نظام كاركنان دولت118
حقوق انتخابات202حقوق تأمين اجتماعي 1595قانون ماليتها119

حقوق جنگ203حقوق تأمين اجتماعي 1606كارشناس و كاردان روابط عمومي

آشنايي با جرايم مطبوعاتي204سياست هاي كلي اصل 44 قانون اساسي 1611عكاسي و فيلمبرداي در روابط عمومي120
آشنايي با قوانين و مقررات حاكم بر شهرداري ها205سياست هاي كلي اصل 44 قانون اساسي 1622ارتباطات تصويري در روابط عمومي121
آشنايي با قوانين و مقررات نحوه تملك اراضي206سياست هاي كلي اصل 44 قانون اساسي 1633تكنولوژي چاپ و نشر122
شوراهاي اسلامي كشور207اصول و مقررات حاكم بر نظام برنامه ريزي164تبليغات در روابط عمومي123
حقوق روستايي208قانون بودجه سالانه165هنر خوب نوشتن در روابط عمومي124
قاچاق كالا و ارز 2091قواعد مشكل و ماهوي وضع قوانين و مقررات166اصول و آداب تشريفات125
قاچاق كالا و ارز 2102اصول و قواعد تفسير قانون167آريشو در روابط عمومي126
حقوق بيمه 2111قوانين و مقررات استخدام كشوري168استراتژي و مديريت استراتژيك در روابط عمومي127
حقوق بيمه 2122قانون برنامه چهارم توسعه 1691روابط عمومي و توسعه128
حقوق بيمه 2133قانون برنامه چهارم توسعه 1702روش تحقيق در روابط عمومي129
حقوق بيمه 2144قانون برنامه چهارم توسعه 1723رويكردهاي نوين در روابط عمومي130
حقوق  ديپلماتيك215قانون برنامه چهارم توسعه IT1734 در روابط عمومي131
حقوق دريايي 2161قانون برنامه چهارم توسعه 1745برنامه ريزي استراتژيك در روابط عمومي132
حقوق دريايي 2172قانون برنامه چهارم توسعه 1756مديريت همايشها و گردهماييها133
حقوق دريايي 2183قراردادهاي بين المللي176اصول گزارش نويسي در روابط عمومي134
حقوق دريايي 2194حقوق مالياتي 1771اصول و  فنون تبليغات در روابط عمومي135
حقوق دريايي 2205حقوق مالياتي 1782انتشارات در روابط عمومي136
آمار موضوعيحقوق مالياتي 1793مديريت در روابط عمومي137
اصول و روشهاي محاسبه221ديوان داوري ايران و امريكا180ارتباطات رسانه اي در روابط عمومي138
بانكهاي اطلاعاتي (SQL)222اصول و ضوابط تنظيم و الحاق و تصويب181عكاسي خبري139
مباني آمار رسمي223حقوق محيط زيست182مباني، اصول و نظريه هاي روابط عمومي140
آشنايي با نرم افزار آماري 224STATSICAحقوق تعاون183مخاطب شناسي در روابط عمومي141
آشنايي با نرم افزار آماري 225SPLUSحقوق گمركي184خبر نويسي در روابط عمومي142
آشنايي با مباني و ضوابط تهيه طرحهاي آمارگيري226حقوق حسابرسي شركتهاي دولتي185مصاحبه خبري143
آشنايي با نرم افزار 227SASقرارداهاي خدمات درماني186گرافيك و صفحه آرايي144
بي پاسخي در آمارگيري228فنون مذاكره و فن دفاع187تحليل محتواي پيامهاي ارتباطي145
روشهاي برآورد و پيش بيني جمعيت229آيين نگارش حقوقي188اقناع و تبليغ146
آشنايي با نظام آمارهاي ثبتي230مسئوليت مدني كاركنان دولت189ترجمه متون ساده خبري147
برنامه نويسي پيشرفته231مسئوليت اداري كاركنان دولت190شنود صوتي و تصوريري148

طراحي صفحات وب232آيين دادرسي مدني191كارشناس و كاردان حقوقي
رو شهاي كنترل افشاي اطلاعات آماري233آيين دادرسي كيفري192آشنايي با مقررات طرحهاي عمراني149
آشنايي با نظام آماري ايران234آشنايي با مراجع شعب قضايي193قوانين و مقررات اموال دولتي 1501
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عنوان دورهرديفعنوان دورهرديفعنوان دورهرديف
سازماندهي290حسابداري مالياتي262مديريت كيفيت در توليد آمار235

اصول بيمه291اصول حسابداري263رشته شغلي مسئول خدمات مالي
امور رفاهي كاركنان292قوانين و مقررات مالي264قانون ديوان محاسبات كشور 236
قانون كار و تأمين اجتماعي293قانون مالياتهاي مستقيم265تجزيه و تحليل صورتهاي مالي237
بيمه هاي اشخاص294كتابدارقوانين مالي شركتهاي دولتي238
آشنايي با قوانين و مقررات بازنشستگي295آماده سازي كتب و نشريات266حسابداري دولتي239
اصول و مباني برنامه ريزي نيروي انساني296ساختمان و تجهيزات كتابخانه267تعاريف و مفاهيم نظري قانون محاسبات عمومي240
سيستمها و روشها297حفاظت و نگهداري مواد كتابخانه268نظارت مالي241
رضايت شغلي و چگونگي اندازه گيري آن298خدمات عمومي كتابخانه269آيين نامه اجرايي عمليات بانكي242
آشنايي با نظام آموزش كاركنان دولت299اصول و مباني مديريت كتابخانه270بررسي و تحليل قوانين و مقررات مالي دولتي243
ارزيابي كار و زمان300مرجع شناسي عمومي271اعتبارات اسنادي244
تجزيه و تحليل اداري301آشنايي با نرم افزارهاي كتابخانه272سيستم هاي حسابداري245
نيازسنجي آموزش در سازمانها302متون انگليسي تخصصي كتابداري273حسابرسي عملياتي246
برنامه ريزي اجراي آموزش ضمن خدمت كاركنان303مواد و تجهيزات ديداري و شنيداري274روشهاي اجرايي در ساماندهي امور اموال247
مقررات مربوط به تشكيلات و روشها304منابع مرجع الكتريكي275قانون تجارت248
بودجه ريزي عملياتي305رشته شغلي مسئول خدمات اداريمديريت تداركات249
مديريت جلسات اداري306سيستم اتوماسيون اداري276اصول حسابداري250
گزارش نويسي در امور اداري307خلاصه سازي مكاتبات و نوشته هاي اداري277رفاه كاركنان و شرايط فيزيكي كار251
قانون مالياتها308قوانين مقررات اداري و استخدامي 2781مديريت عمليات حسابداري اموال252

سازماندهي309مديريت جلسات اداري279رشته شغلي رييس دفتر– مسئول دفتر - منشي
ارتباطات سازماني310امور نقليه280فن بيان و آيين سخنوري253
اصول و مباني برنامه ريزي نيروي انساني311آشنايي با تشكيلات اداري281چگونگي تنظيم كارتابل، جلسات و ملاقات مدير254
آشنايي با نظام حقوق و دستمزد312ارتباطات سازماني282ارتباطات سازماني255
انواع قراردادهاي داخلي، شرايط و متون آنها313اينترنت و قابليتهاي آن در انجام امور اداري283ماشينهاي مورد استفاده در دفاتر256
سيستمهاي اطلاعاتي مديريت314آشنايي با قرارداها و مقررات پيماني284امور مالي مسئولان دفاتر257

نظارت مالي315قانون كار و تأمين اجتماعي285كارشناس و كاردان برنامه و بودجه
آموزش بودجه بندي316بهداشت عمومي در محيط كار286نظارت بر بودجه258
نظارت و كنترل در نظام اداري317برنامه ريزي و كنترل امور خدمات287روش تحقيق259
نظام تصميم گيري در امور اداري318رشته شغلي كارگزيناجراي بودجه260

قانون مالياتها289بودجه ريزي شركتهاي دولتي261
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