
 ୓ند ඼শا ࢌ –່ عاو  ষ ग़روࠜذ اد  ا

 

ت ॥وزه ریا ऑ-ری ول اد ون  ا  ࡛ূ ࣪੆ࣂൕک-୓ند ඼ لاح  رخاଡ ا اশد ່ ص ඵැ  1 صفحه 

 

  سند تحليل فرايند
  معاونت دارو غذا حوزه                 متقاضيان گروه هدف                          dr-14:كدفرايند

  
  صدور پروانه مسؤول فني كارخانجات آرايشي و بهداشتي :نام فرايند 

 ..  هر دوتركيب .......... .............دستي .. .......................نرم افزار ....................... به وسيله  فرايندانجام 
  صدور پروانه مسؤول فني كارخانجات آرايشي و بهداشتي :.خروجي اصلي فرايند 

  

  :شرح فرايند 

بعد از ارائه استعفا و پروانه مسئول فني قبلي به كارشناس مريوطه و ارائه معرفي نامه مسئول فني جديد تقاضاي مربوطه ثبت و پس از 
ستور سرپرست مربوطه و تكميل مدارك و بررسي بعمل آمده در كميته مطرح و پس از موافقت پروانه مسئول فني جديد صادر گرديده د

  .و تحويل متقاضي مي گردد

  :نحوه اجراء

 ارائه نامه استعفا و پروانه مسؤول فني قبلي به كارشناس مربوطه-1

  به كارشناس مربوطه با توجه به اولويتارائه معرفي نامه مسؤول فني جديد توسط مؤسس -2

  ثبت تقاضا-3

  دستور سرپرست مربوطه-4
  تكميل مدارك-4

  بررسي مدارك توسط كارشناسان مربوطه و اعلام نظر كارشناسي-5

  اظهار نظر كارشناسي-6

  )جهت بررسي پرونده(طرح در كميته-7
 صدور پروانه ساخت-8

 تحويل پروانه به متقاضي-9

  :صاحب فرايند

  نت  دارو غذا و كارشناسان حوزهمعاو



 ୓ند ඼শا ࢌ –່ عاو  ষ ग़روࠜذ اد  ا

 

ت ॥وزه ریا ऑ-ری ول اد ون  ا  ࡛ূ ࣪੆ࣂൕک-୓ند ඼ لاح  رخاଡ ا اশد ່ ص ඵැ  2 صفحه 

 

 جدول پاسخگوئي

 مسئول اجرا مدت زمان اجرا مكان اجرا  عنوان وظيفه

  كارشناس حوزه هفته2  ارائه نامه استعفا و پروانه مسؤول فني قبلي به كارشناس مربوطه

  كارشناس حوزه ه به ارائه معرفي نامه مسؤول فني جديد توسط مؤسس به كارشناس مربوطه با توج
 اولويت

  كارشناس حوزه  ثبت تقاضا

  كارشناس حوزه دستور سرپرست مربوطه

  كارشناس حوزه  تكميل مدارك

  كارشناس حوزه  بررسي مدارك توسط كارشناسان مربوطه و اعلام نظر كارشناسي

  كارشناس حوزه اظهار نظر كارشناسي

  كارشناس حوزه )جهت بررسي پرونده(طرح در كميته

  كارشناس حوزه  صدور پروانه ساخت

  كارشناس حوزه  تحويل پروانه به متقاضي

 

  :موارد ارتقاء

  كاهش مدت زمان اجراي فرايند

  :كوتاه كردن زمان 

   هفته به يك هفته2كاهش زمان از 

  

  



 ୓ند ඼শا ࢌ –່ عاو  ষ ग़روࠜذ اد  ا

 

ت ॥وزه ریا ऑ-ری ول اد ون  ا  ࡛ূ ࣪੆ࣂൕک-୓ند ඼ لاح  رخاଡ ا اশد ່ ص ඵැ  3 صفحه 

 

  صدور پروانه مسؤول فني كارخانجات آرايشي و بهداشتي چارت فرايندفلو 

  

 ثبت تقاضا

 دستور سرپرست مربوطه

 تكميل مدارك

ارائه نامه استعفا و پروانه مسؤول فني قبلي به 
 كارشناس مربوطه

ارائه معرفي نامه مسؤول فني جديد توسط مؤسس 
  به كارشناس مربوطه با توجه به اولويت

 ميل مداركتك

 بررسي مدارك

 عدم موافقت  موافقت

 ارائه فيش بانكي

 صدور پروانه مسؤول فني

 تحويل پروانه به متقاضي

 تصوير مدرك تحصيلي

 2(تصوير كليه صفحات شناسنامه 
 )نسخه

 3×4 قطعه عكس6

ارائه تصوير كارت پايان خدمت يا 
 معافيت از نظام وظيفه

ارائه تاييديه تحصيلي توسط دانشگاه 
 مربوطه

 سوگندنامه مؤسس و مسؤول فني

 ارائه نامه تقبل مسؤوليت فني

 ييديه جامعه مسؤولين فنيتا

فرم قرارداد استخدام مسؤولين فني با 
 تاييد دفتر اسناد رسمي

 .شود ونت انجام ميتوسط معا


