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ت ॥وزه ریا ऑ- ࣂൕریک ول اد اون  ࡛ূ ࣪੆-୓ند ඼ لاح  رخاଡ ا اশد ່ ص ඵැ  1 صفحه 

 

  سند تحليل فرايند
  معاونت داروغذاحوزه   كارخانجات آرايشي و بهداشتي گروه هدف                  dr-1:كدفرايند

  
  كارخانجات آرايشي و بهداشتي تمديد و اصلاح پروانه ساخت صدور، :نام فرايند 

 ..  هر دوتركيب .......... .............دستي ..... ....................نرم افزار ....................... به وسيله  فرايندانجام 
  صدور پروانه ساخت و تحويل پروانه به متقاضي :.خروجي اصلي فرايند 

  

  :شرح فرايند 

ابتدا درخواست كتبي داده عد از تاييد معاونت دارو و غذا و تكميل و ارائه فرم سه برگي و ارائه فرم برچسب و تصديق ثبت نام نهايي در 
  .يته فني مطرح شده پس از موافقت پروانه ساخت صادرشده و تحويل متقاضي داده مي شودكم

  :نحوه اجراء

  دارا بودن پروانه تاسيس و بهره برداري و پروانه مسوول فني-1

 درخواست كتبي به عنوان معاونت غذا و دارو دانشگاه-2

  تكميل و ارائه فرم سه برگي در خواست صدور پروانه-3

  رم برچسب با مطالب مندرج در آنارائه ف-4

  ارائه تصديق ثبت نام نهايي محصول-5

  )جهت بررسي پرونده(كميته فني -6

  ارائه فيش بانكي جهت صدور پروانه در صورت موافقت-7

 صدور پروانه ساخت-8

 تحويل پروانه به متقاضي-9

  معاونت دارو و غذا و كارشناسان حوزه :صاحب فرايند
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 جدول پاسخگوئي

اجرامكان   مسئول اجرا مدت زمان اجرا   عنوان وظيفه

    هفته2  دارا بودن پروانه تاسيس و بهره برداري و پروانه مسوول فني كارشناس حوزه

  درخواست كتبي به عنوان معاونت غذا و دارو دانشگاه كارشناس حوزه

  تكميل و ارائه فرم سه برگي در خواست صدور پروانه كارشناس حوزه

  اس حوزهكارشن ارائه فرم برچسب با مطالب مندرج در آن 

   ارائه تصديق ثبت نام نهايي محصول كارشناس حوزه

  )جهت بررسي پرونده(كميته فني  كارشناس حوزه

    ارائه فيش بانكي جهت صدور پروانه در صورت موافقت كارشناس حوزه

  صدور پروانه ساخت كارشناس حوزه

  حويل پروانه به متقاضيت كارشناس حوزه

 

  :موارد ارتقاء

  كاهش مدت زمان اجراي فرايند 

  :كوتاه كردن زمان 

  كاهش زمان به نصف
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  كارخانجات آرايشي و بهداشتي صدور،تمديد و اصلاح پروانه ساخت چارت فرايندفلو 

  
 دارا بودن پروانه تاسيس و بهره برداري و پروانه مسوول فني

 درخواست كتبي به عنوان معاونت غذا و دارو دانشگاه

 *تكميل و ارائه فرم سه برگي در خواست صدور پروانه 

 **ارائه فرم برچسب با مطالب مندرج در آن 

 )جهت بررسي پرونده(كميته فني

 در صورت موافقت

 ت صدور پروانهارائه فيش بانكي جه

 صدور پروانه ساخت

 تحويل پروانه به متقاضي

 ارائه تصديق ثبت نام نهايي محصول

 .فرم به صورت تايپ شده باشد و توسط مسوول فني امضاء و تكميل گردد*

  .در دفتر اسناد رسمي ممهور گردد**

 آن فقط هنگام صدور پروانه ساخت مورد نياز مي باشد و در تصديق ثبت نام نهايي محصول و فرم برچسب با مطالب مندرج در 
 .هنگام تمديد نياز نيست مگر در مواردي كه تغييري در نام ، علامت و طرح اتيكت  باشد كه لازم است مجددا ارائه شود

 .توسط معاونت انجام ميشود


