
 ୓ندশا඼່–  ࢌষعاوग़ یਪ࡮࡝وিدا 

 

 1 حهصف  دඵැرخاଡ اصلاح ඼່اশندൕঊ-୓ࣂ੆࣪ون ূ࡛ول اداری  -ऑوزه ریا॥ت

 

  سند تحليل فرايند
   دانشجويي :حوزه                          دانشجويان:گروه هدف                               st‐9:كدفرايند

  فرآيند انتخابات شوراي اسلامي خوابگاههاي دانشجويي :نام فرايند 

 .*تركيب هر دو  .......... ...........دستي .......... ...............نرم افزار .......................به وسيله   فرايندانجام 
  شوراي اسلامي خوابگاههاي دانشجوييليست اعضاي  :خروجي اصلي فرايند 

  

  :شرح فرايند 

  شوراي اسلامي خوابگاههاي دانشجوييتعيين اعضاي 

  :نحوه اجراء

 كسب دستور از مديريت دانشجويي براي شروع -1
 نام از متقاضيان در خوابگاههاي خواهران و برادران و اطلاع رساني براي ثبت نام در خوابگاههاتكثير و ارسال فرم براي ثبت  -2
 انجام ثبت نام توسط سرپرست هر خوابگاه  -3
 ارسال فرمهاي تكميل شده به مديريت دانشجويي -4
 متقاضيان ) از حيث تعداد واحد گذرانده شده و ميانگين معدل( استعلام وضعيت انضباطي، تحصيلي  -5
 اعلام اسامي واجدين شرايط به مديريت دانشجويي -6
 تصميم گيري پيرامون زمان و كيفيت برگزاري انتخابات  -7
 ) نامزدها (اطلاع رساني زمان انتخابات به دانشجويان خوابگاه و اسامي واجدين شرايط شركت در انتخابات  -8
 برگزاري انتخابات -9

  شمارش آراء و اعلام نتايج  -10
  

  مور خوابگاه هامديريت ا :صاحب فرايند



 ୓ندশا඼່–  ࢌষعاوग़ یਪ࡮࡝وিدا 

 

 2 حهصف  دඵැرخاଡ اصلاح ඼່اশندൕঊ-୓ࣂ੆࣪ون ূ࡛ول اداری  -ऑوزه ریا॥ت

 

 جدول پاسخگوئي

 مسئول اجرا مدت زمان اجرا مكان اجرا  عنوان وظيفه

 مديريت امور خوابگاه ها كسب دستور از مديريت دانشجويي براي شروع  مديريت خوابگاه برادران يا خواهران  ساعت12

 مديريت امور خوابگاه ها تكثير و ارسال فرم براي ثبت نام از متقاضيان مديريت امور دانشجوئي دانشگاه  ساعت 12الي 6

 مديريت امور خوابگاه ها متصدي ثبت نام خوابگاههاي خواهران يا   دقيقه 20
  برادران 

انجام ثبت نام

 مديريت امور خوابگاه ها ارسال فرمهاي تكميل شده به مديريت دانشجويي  سرپرستي خوابگاههاي خواهران يا برادران   ساعت12

 امور خوابگاه هامديريت    روز 15

  

سرپرست خوابگاهي كه قرار است انتخابات 
  شورا در آن برگزار شود 

استعلام وضعيت انضباطي، تحصيلي

 مديريت امور خوابگاه ها اعلام اسامي واجـدين شـرايط بـه مـديريت       سرپرست اداره خوابگاههاي خواهران يا برادران  روز 20الي 15
 دانشجويي

 بگاه هامديريت امور خوا   سرپرست خوابگاههاي خواهران يا برادران روز         1

 و مديريت امور دانشجويي

تصميم گيري پيرامون زمان و كيفيت برگزاري 
انتخابات

 مديريت امور خوابگاه ها رساني زمان انتخابات به دانشجويان اطلاع  مديريت امور دانشجوئي  روز 1
خوابگاه

 مديريت امور خوابگاه ها و شمارش آرا برگزاي انتخابات مديريت امور دانشجوئي اعتس7

 

  زمان:موارد ارتقاء

  ساعت 44ساعت به  100از :كوتاه كردن زمان 

  

  



 ୓ندশا඼່–  ࢌষعاوग़ یਪ࡮࡝وিدا 

 

 3 حهصف  دඵැرخاଡ اصلاح ඼່اশندൕঊ-୓ࣂ੆࣪ون ূ࡛ول اداری  -ऑوزه ریا॥ت

 

 چارت فرايند

  


