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 1 صفحه   دඵැرخاଡ اصلاح ඼່اশندൕঊ– ୓ࣂ੆࣪ون ূ࡛ول اداری  -ऑوزه ریا॥ت

 

  سند تحليل فرايند
  معاونت امور بهداشتيحوزه                  فرد و خانواده  گروه هدف                   hea‐3 :كدفرايند

  
  تدوين مقالات با استفاده از داده هاي نظام مراقبت عوامل خطر بيماريهاي غير واگير :نام فرايند 

 .........  هر دوتركيب ... .............دستي...... ......................م افزار نر.....................به وسيله   فرايندانجام 
  كسب مجوز انتشار اطلاعات :خروجي اصلي فرايند 

  

  :شرح فرايند 

ه براي با توجه به رشد فزاينده بيماريهاي غير واگير و افزايش بار و ميزان مرگ و مير ناشي از آنها ضروري است روش هاي بهينه مداخل
  .اصلاح شيوه هاي زندگي با رويكردهاي مختلف جامعه نگر، خانواده نگر و فرد نگر طراحي، الگو سازي و در سطح استان به اجرا درآيد

نظام مراقبت عوامل خطر بيماريهاي غير واگير به عنوان مهم ترين ابزار اطلاعاتي مورد نياز براي سياستگزاري و برنامه ريزي كنترل و 
و به شكل اجراي بررسي هاي متوالي در حال گردآوري، پردازش و تحليل داده هاي اين  1383ي بيماريهاي غير واگير از سال پيشگير

  . عوامل در سطح كشوري و استاني است

از .اين نظام با شيوه بررسي هاي مكرر در نظام سلامت كشور جاري و مستقر شده است و تاكنون سه بررسي را به اتمام رسانده است
آنجايي كه دسترسي به اطلاعات معتبر و به روز ركن اصلي براي سياستگزاري و برنامه ريزي بهينه در امر كنترل و پيشگيري بيماريهاي 

  غيرواگير مي باشد،

ه ملي، با آغاز كار اين نظام حجم بزرگي از داده ها و اطلاعات توليد ميگردد كه ضروري است براي تضمين حفاظت و كاربري اين سرماي
  .رويه اي اصولي و متحدالشكل از سوي بدنه نظام مراقبت دنبال گردد

به منظور حفظ حقوق معنوي توليد كنندگان داده هاي نظام مراقبت در سطوح استاني و كشوري، درج نام كاركنان نظام مراقبت كه در 
ه اند در بخش سپاسگزاري كليه مقالات علمي ناشي از طراحي نظام، تهيه بانك و پردازش داده ها و گزارش نهايي دخالت مستقيم داشت

بديهي است جايگاه اين افراد در فهرست نويسندگان مقالات بستگي به سطح مشاركت ايشان در تهيه هر . داده هاي اين نظام الزامي است
بهداشتي دانشگاه علوم پزشكي مقاله تعيين مي شود و در صورت عدم رعايت اين مورد در هنگام انتشار مقالات، لازم است معاونت 
  .مراتب را پيگيري نمايد و مركز مديريت بيماريها نيز در اين خصوص نقش نظارت كننده ايفا خواهد نمود
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  :نحوه اجراء

به منظور اطلاع رساني اعضاي هيئت علمي و پژوهشگران از سوي رياست محترم دانشگاه بخشنامه اي به معاونت هاي تحت  )1
  .پوشش ابلاغ گردد

كميته پژوهشي معاونت بهداشت پس از دريافت بخشنامه اقدام به تشكيل شوراي پژوهشي نموده و اين شورا ضوابط و آئين  )2
  .نامه هاي مربوطه در جهت تائيد عنوان مقالات را پيش بيني نمايد

  .فرم درخواست تحويل داده ها براي تدوين مقالات توسط فرد درخواست كننده تكميل گردد )3
ق مقالات درج شده در فرم مربوطه بررسي شده تا از لحاتظ اولويت هاي پژوهشي بررسي و از موازي كاري عناوين دقي )4

  .جلوگيري به عمل آيد
  .عناوين در كميته پژوهشي معاونت بهداشتي مطرح شود )5
و اعتبار مورد نياز توسط فرد  پس از تائيد عناوين به فاصله يكماه پروپوزال  مربوطه جهت تعيين اطلاعات در خواستي )6

  .درخواست كننده تدوين و به كميته پژوهشي ارائه شود
پس از تائيد پرپوزال مربوطه داده ها با رعايت بندهاي ذكر شده در دستورالعمل مديريت ابزار و انتشار داده ها و اطلاعات  )7

  .ننده قرار مي گيردنظام مراقبت عوامل خطر بيماريهاي غير واگير در اختيار فرد درخواست ك
ماه گزارش ناشي از تحليل خود را جهت تائيد مركز مديريت  2فرد در خواست كننده موظف است حد اكثر ظرف مدت  )8

  بيماريها به معاونت بهداشتي تحويل دهد
و  پس از اخذ تائيديه مركز مديريت بيماريها و كسب مجوز انتشار اطلاعات، به نحو مقتضي در اختيار كاربران اصلي )9

  .سياستگزار قرار گيرد
  

  :صاحب فرايند

  فرد درخواست كننده –كارشناسان حوزه  –معاونت بهداشتي 
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 جدول پاسخگوئي

 مسئول اجرا مدت زمان اجرا مكان اجرا  عنوان وظيفه

  بخشنامه رياست   )4/87(يك روز 
  محترم دانشگاه

اطلاع رساني اعضاي هيئت علمي و پژوهشگران

  ه پژوهشي كميت  )4/87(يك روز 
  معاونت بهداشت

تشكيل شوراي پژوهشي

  فرد درخواست   )5/87(يك روز 
  كننده

تكميل فرم درخواست تحويل داده ها

  بررسي عناوين دقيق مقالات  كارشناس برنامه  )5/87(دو روز 

  كميته پژوهشي   )6/87(يك روز 
  معاونت بهداشتي

تائيد عناوين

  فرد درخواست   )7/87(يك ماه 
  كننده

تحويل پروپوزال  مربوطه

  كميته پژوهشي   )7/87(يك روز 
  معاونت بهداشت

تائيد پرپوزال مربوطه

  فرد درخواست   )9/87(دو ماه 
  كننده

تحويل نتايج حاصل از تحليل

  اخذ تائيديه مركز مديريت بيماريها  كارشناس برنامه  )9/87(پانزده روز

  فرد درخواست   )10/87(يك روز
  كننده

انتشار اطلاعاتكسب مجوز
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  :موارد ارتقاء

  اخذ تائيديه مركز مديريت بيماريها

  كسب مجوز انتشار اطلاعات

  

  :كوتاه كردن زمان 

  روز كاهش يافته است 20مدت زمان از يك ماه به 

  

  :الكترونيكي كردن فرم هاي فرايند 

  دروب  سايت خود معاونت اطلاعات گذاشته شده است
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  ت با استفاده از داده هاي نظام مراقبت عوامل خطر بيماريهاي غير واگيرتدوين مقالا چارت فرايند

  

تشكيل شوراي پژوهشي جهت تعيين ضوابط و آئين نامه هاي 
 مربوطه در جهت تائيد عنوان مقالات

 تكميل فرم درخواست تحويل داده ها براي تدوين مقالات

 بررسي عناوين دقيق مقالات درج شده در فرم مربوطه

 ني اعضاي هيئت علمي و پژوهشگراناطلاع رسا

 طرح عناوين در كميته پژوهشي معاونت بهداشتي

 

آيا عناوين توسط كميته 
 پژوهشي تائيد شده است؟

 ارائه پروپوزال به فاصله يكماه

 در اختيار قرار گرفتن داده ها

 ماه 2ز تحليل در مدت تحويل گزارش ناشي ا

٢

 تغيير عنوان مقاله

 خير

 بلي
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٢

نهايي به مركز مديريت ارسال تحليل 
 بيماريها جهت تائيد

آيا مديريت 
بيماريها تائيد مي 

 كند

 كسب مجوز انتشار اطلاعات

 رفع اشكالات

 چاپ مقاله

 خير

 بلي


