
 ୓ندশا඼່–  ࢌষعاوग़یਠত  ঳ھدا

 

 1 صفحه   دඵැرخاଡ اصلاح ඼່اশندൕঊ-  ୓ࣂ੆࣪ون ূ࡛ول اداری  -ऑوزه ریا॥ت

 

  سند تحليل فرايند
  معاونت امور بهداشتيحوزه                  ان روستايي گروه هدف                     hea‐1:كدفرايند

  
  انتشار نشريه بيمه روستائي و پزشك خانواده :نام فرايند 

   ........ هر دو........تركيب . ......................دستي ............. ............به وسيله  نرم افزار  فرايندانجام 
  بيمه روستايي توزيع نشريه :خروجي اصلي فرايند 

  

  :شرح فرايند 

در . سلامت و امنيت جزء حقوق اوليه هر يك از افراد جامعه ميباشد و دولت موظف به تأمين آن بطور برابر براي آحاد جامعه ميباشد
پزشك خانواده و "ترسي و بهره مندي عادلانه آحاد مردم از خدمات سلامت حال حاضر مهم ترين مداخله اصلاحي جهت افزايش دس

در اين راستا برآن شديم جهت اطلاع رساني و معرفي هرچه بهتر برنامه در مراكز تابعه  ، ارائه تحليل . محسوب ميگردد"نظام ارجاع 
تا از اين . براي اولين بار در اين معاونت به چاپ برسانيم نشريه بيمه روستائي و پزشك خانواده را.... شاخصها ، آخرين دستورالعملها و

انتشار اين نشريه با اعتقاد به اين . رهگذز موجب افزايش و ارتقاء سطح آموزش تيم سلامت ، تقويت روحيه و تفكر كار تيمي گردد
سلامت ميشود پرهيز كرد، تهيه خواهد مسأله كه بايد از هرگونه انحراف از مسير سلامت نگري كه منجر به درمانگر شدن اعضاي تيم 

  . مدير مسئول اين نشريه معاون امور بهداشتي است.شد

  :نحوه اجراء

 . معاون امور بهداشتي براي اعضاء هيئت تحريريه و ساير اعضا دخيل در برنامه ابلاغ مربوطه را صادر ميكند .1

لسات ماهيانه جهت هماهنگيهاي برون بخشي و درون پس از زدن ابلاغ اقدام به تشكيل هيئت تحريريه نموده و اين هيئت ج .2
 . بخشي را بر اساس جدول گانت معين برنامه ريزي ميكند

 . فصول كلي نشريه انتخاب و شرح وظايف اعضاء صورت ميگيرد .3

 . عناوين هر فصل بر اساس نياز سنجي صورت گرفته ، مناسبتهاي بهداشتي و مذهبي تعيين ميگردد .4

 . مراكز تابعه ارسال ميگرددعناوين انتخابي براي  .5

 .اعضاي هيئت مطالب ارسالي را جمع آوري و دسته بندي مينمايند  .6
 . مطالب انتخابي به متولي مربوطه تحويل داده شده تا قابل استفاده بودن در نشريه ارزيابي گردد .7

 . مطالب تأييد شده جهت تايپ به تايپيست ارسال ميگردد .8

 . مجددا جهت اصلاح به تايپيست ارسال ميگردد مطالب تايپ شده غلط گيري شده و .9

 مطالب بطور مجدد غلط گيري نهائي شده و در صورت نياز اصلاحات صورت ميگيرد .10
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 2 صفحه   دඵැرخاଡ اصلاح ඼່اশندൕঊ-  ୓ࣂ੆࣪ون ূ࡛ول اداری  -ऑوزه ریا॥ت

 

 . صفحه بندي نشريه انجام ميشود .11

 . طرح روي جلد انتخاب و براي طراحي كامپيوتري ارسال ميگردد .12

 . پرينت نهائي نشريه و طراحي روي جلد به چاپخانه فرستاده مي شود .13

 . هماهنگيهاي مربوط به امور مالي چاپ نشريه با مسئول محترم مالي اداري صورت ميگيرد  .14

  .    نشريه چاپ شده از چاپخانه دريافت و براساس ليست توزيع به مراكز ارسال ميگردد 

  

  :صاحب فرايند

  و كارشناسان معاونت  مهندس عزيزي -معاون امور بهداشتي
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 3 صفحه   دඵැرخاଡ اصلاح ඼່اশندൕঊ-  ୓ࣂ੆࣪ون ূ࡛ول اداری  -ऑوزه ریا॥ت

 

  جدول پاسخگوئي

 مسئول اجرا مدت زمان اجرا مكان اجرا  عنوان وظيفه

  معاون امور    87تير ماه 
  بهداشتي 

صدور ابلاغ براي اعضاء 

  تشكيل هيئت تحريريه   مهندس عزيزي    87تير ماه 

  ظايفتعيين عناوين كلي و تقسيم شرح و  مهندس عزيزي    87تير ماه 

  تعيين عناوين مطالب   هيئت تحريريه   پايان هرفصل 

  جمع آوري و دسته بندي مطالب   هيئت تحريريه   در طول فصل  

  ارزيابي مطالب براي درج در نشريه   هيئت تحريريه   در طول فصل  

  تايپ مطالب  تايپيست  در طول فصل  

  غلطگيري مطالب   پايان هرفصل   در طول فصل  

  طراحي روي جلد   طراح كامپيوتر   طول فصل   در

  هماهنگي امور مالي اداري   آقاي عبدالكريمي   پايان هرفصل 

  ارسال پرينت نهائي به چاپخانه   پايان هرفصل   پايان هرفصل

  تحويل نشريه ها   تداركات   پايان هرفصل

  توزيع نشريه  مهندس عزيزي  پايان هرفصل

 

  :موارد ارتقاء

نشريه بيمه روستائي و پزشك خانواده بصورت فصلنامه به منظور افزايش سطح آگاهي پرسنل تيم سلامت و اطلاع انتشار 
  رساني پيشرفت برنامه و شاخصها  در مراكز تابعه  

  :كوتاه كردن زمان 

  تغيير كرده استروز  15از يك ماه به 
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 4 صفحه   دඵැرخاଡ اصلاح ඼່اশندൕঊ-  ୓ࣂ੆࣪ون ূ࡛ول اداری  -ऑوزه ریا॥ت

 

  انتشار نشريه بيمه روستائي و پزشك خانوادهچارت فرايند 

 ت فرايندچار - 01

 

  

صدور ابلاغ براي اعضا دخيل در برنامه 
توسط معاون امور بهداشتي

 تحريريهتشكيل هيئت

 تعيين شرح وظايف اعضاء

 تعيين عناوين مطالب بر اساس نيازسنجي

 ارسال عناوين به مراكز تابعه

 جمع آوري مطالب از مركز تابعه

 ارزيابي مطالب جهت چاپ در نشريه

 ارسال مطالب تأييد شده جهت تايپ

آيا مجددا مطالب به اصلاح نياز 

 مجدد براي تايپغلطگيري مطالب تايپ شده و ارسال

 صفحه بندي نشريه انجام مي شود

 بلي 

 خير

1 



 ୓ندশا඼່–  ࢌষعاوग़یਠত  ঳ھدا

 

 5 صفحه   دඵැرخاଡ اصلاح ඼່اশندൕঊ-  ୓ࣂ੆࣪ون ূ࡛ول اداری  -ऑوزه ریا॥ت

 

  

 .طراحي روي جلد صورت ميگيرد

 ارسال پرينت نهائي نشريه به چاپخانه

 تحويل نشريه از چاپخانه

 توزيع نشريه به مراكز

1 


