
 معاونت آموزشي–فرايندها 

 1 صفحه  ୓دඵැرخاଡ اصلاح ඼່اশند-ൕঊࣂ੆࣪ون ূ࡛ول اداری  -ऑوزه ریا॥ت

 

  سند تحليل فرايند
  معاونت آموزشي : حوزه     اعضاء هيأت علمي: گروه هدف        Edu‐5: كدفرايند

  (Ph.D)اعطاي بورس تحصيلي داخل دوره هاي دكتراي تخصصي  :نام فرايند 

  تركيب هر دو  دستي  نرم افزار .......................به وسيله   فرايندانجام 
  :خروجي اصلي فرايند 

 PH.d  در رشته هاي مختلف  
  :شرح فرايند 

به منظور تأمين نيازهاي آموزشي و تخصصي دانشگاههاي علوم پزشكي و خدمات بهداشتي درماني و موسسات آموزشي وابسته، 
رشته هايي كه  (Ph.D)صرفاً در مناطق محروم كشور از طريق تربيت دانشجو در دانشگاههاي داخل در مقطع دكتراي تخصصي

ان تربيت آنها در داخل وجود دارد و بهره گيري از اين نيروي انساني در امور آموزشي و تحقيقاتي مورد نياز كشور و نهايتاً امك
كاهش تعداد دانشجوي اعزامي در مقطع فوق الذكر به خارج از كشور در جهت جلوگيري از صرف هزينه هاي ارزي و نفوذ 

ان و آموزش پزشكي همه ساله تعدادي از پذيرفته شدگان سهميه آزاد آزمون دوره فرهنگ غير اسلامي،  وزارت بهداشت ، درم
  .را به بورس تحصيلي داخل اختصاص مي دهد  (Ph.D)هاي تخصصي 
  :نحوه اجراء

 شركت در آزمون مربوطه از سهميه آزاد و كسب موفقيت .1

 دريافت اعلام نياز متقاضي از گروه و دانشكده مربوطه .2

 دانشگاه طرح در شوراي بورس  .3

 در صورت موافقت شوراي بورس دانشگاه مكاتبه با مركز خدمات آموزشي وزارت متبوع .4

 وزارت متبوعطرح در شوراي اجرايي بورس  .5

 اعلام موافقت شورا به دانشگاه محل تعهد خدمت .6

 تكميل مدارك توسط دانشگاه محل تعهد خدمت و تشكيل پرونده توسط كارشناس مربوطه  .7

 بورس توسط دانشگاه محل تعهد خدمتانجام مراحل گزينش  .8

 پاسخ گزينش .9

 اخذ تعهد محضري  .10

خدمات آموزشي ارسال رونوشت حكم به مركز  - ارسال رونوشت حكم به دانشگاه محل تحصيل:صدور حكم بورس .11
 وزارت متبوع

 ابلاغ اعتبارات به دانشگاه بر اساس اقلام صادره توسط وزارت متبوع .12

 بوطدر صورت نياز تغيير در احكام مر .13

 صدور احكام جديد .14

 دفتر ارزشيابي و برنامه ريزي آموزشي      :صاحب فرايند



 معاونت آموزشي–فرايندها 

 2 صفحه  ୓دඵැرخاଡ اصلاح ඼່اশند-ൕঊࣂ੆࣪ون ূ࡛ول اداری  -ऑوزه ریا॥ت

 

  جدول پاسخگوئي    

 مسئول اجرا مدت زمان اجرا مكان اجرا  عنوان وظيفه

 شركت در آزمون مربوطه از سهميه آزاد و كسب موفقيت -  -  - 

 دريافت اعلام نياز متقاضي از گروه و دانشكده مربوطه متقاضي -  - 

فتر ارزشيابيد با توجه به فاصله  
زماني تشكيل 
 شوراي بورس

 طرح در شوراي بورس دانشگاه  دفتر ارزشيابي

در صورت موافقت شوراي بورس دانشگاه مكاتبه با مركز خدمات آموزشي  دفتر ارزشيابي يك روز دفتر ارزشيابي
 وزارت متبوع

 طرح در شوراي اجرايي بورس وزارت متبوع وزارت متبوع -  وزارت متبوع

 اعلام موافقت شورا به دانشگاه محل تعهد خدمت وزارت متبوع -  وزارت متبوع

تكميل مدارك توسط دانشگاه محل تعهد خدمت و تشكيل پرونده توسط  دفتر ارزشيابي يك هفته دفتر ارزشيابي
 كارشناس مربوطه 

 مراحل گزينش بورس توسط دانشگاه محل تعهد خدمتانجام  گزينش دانشگاه -  گزينش دانشگاه

 پاسخ گزينش گزينش دانشگاه -  گزينش دانشگاه

 اخذ تعهد محضري  امور حقوقي -  امور حقوقي

ارسال  -ارسال رونوشت حكم به دانشگاه محل تحصيل :صدور حكم بورس دفتر ارزشيابي يك روز دفتر ارزشيابي
 زارت متبوعرونوشت حكم به مركز خدمات آموزشي و

 ابلاغ اعتبارات به دانشگاه بر اساس اقلام صادره توسط وزارت متبوع وزارت متبوع -  وزارت متبوع

 در صورت نياز تغيير در احكام مربوط دفتر ارزشيابي يك روز دفتر ارزشيابي

 صدور احكام جديد دفتر ارزشيابي يك روز دفتر ارزشيابي

 

  :موارد ارتقاء

  دانشجويان  بورس داخل  تتشكيل بانك اطلاعا



 معاونت آموزشي–فرايندها 

 3 صفحه  ୓دඵැرخاଡ اصلاح ඼່اশند-ൕঊࣂ੆࣪ون ূ࡛ول اداری  -ऑوزه ریا॥ت

 

  

  :كوتاه كردن زمان 

باتوجه به كوتاه شدن فاصله زماني تشكيل شوراي بورس به دستور رياست محترم دانشگاه مدت زمان انتظار جهت تشكيل 
  .كاهش يافتشوراي بورس از شش ماه به دو ماه 

  

  :الكترونيكي كردن فرم هاي فرايند 

و همچنين متقاضيان جديد با توجه به شاخص هاي مهم به صورت بانك اطلاعاتي  داخلكليه اطلاعات دانشجويان بورس 
  .ذخيره مي شود

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 معاونت آموزشي–فرايندها 

 4 صفحه  ୓دඵැرخاଡ اصلاح ඼່اশند-ൕঊࣂ੆࣪ون ূ࡛ول اداری  -ऑوزه ریا॥ت

 

 امور اجرايي اعطاء بورس داخل چارت فرايند 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

 

 سهميه آزادشركت در آزمون مربوطه از 
 تو كسب موفقي

دريافت اعلام نياز متقاضي از گروه و دانشكده 

طرح در شوراي بورس 

در صورت موافقت شوراي بورس دانشگاه مكاتبه با مركز خدمات آموزشي 

طرح در شوراي اجرايي 
 بورس وزارت متبوع

تكميل مدارك توسط دانشگاه محل تعهد خدمت و تشكيل پرونده توسط 

انجام مراحل گزينش بورس توسط دانشگاه محل تعهد 

 اخذ تعهد محضري

 در صورت نياز تغيير در احكام مربوط -

 صدور احكام جديد -

ارسال رونوشت ابلاغ به مركز امور دانشجويي وزارت متبوع و  -

 اعلام موافقت شورا به دانشگاه محل تعهد

پاسخ

 :صدور حكم بورس
  ارسال رونوشت حكم به دانشگاه محل تحصيل 

 ارسال رونوشت حكم به مركز خدمات آموزشي وزارت متبوع

ابلاغ اعتبارات به دانشگاه بر اساس اقلام صادره توسط 


