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1 دبیرخانه اصلاح فرایندها- كمیسیون تحول اداری-حوزه ریاست

  سند تحليل فرايند
  معاونت آموزشي : حوزه     اعضاء هيأت علمي: گروه هدف        Edu‐4: كدفرايند

  
  اعطاي بورس تحصيلي خارج از كشور :نام فرايند 

  تركيب هر دو   دستي نرم افزار ....................... به وسيله  فرايندانجام 

  :خروجي اصلي فرايند 

 PH.d  مختلف در رشته هاي  
  

  :شرح فرايند 

وزارت بهداشت ، درمان و آموزش پزشكي با توجه به نيازهاي آموزشي و پژوهشي جمهوري اسلامي ايران نسبت به انتخاب و                        
معرفي متقاضيان حائز شرايط براي استفاده از بورس جهت ادامه تحصيل در خارج از كشور بر طبق مفاد مندرج در اين آئين نامه و                        

  .جرايي اقدام مي نمايددستورالعمل ا

  :نحوه اجراء

 دريافت اعلام نياز  دانشكده ها جهت اعطاء بورس تحصيلي خارج از كشور و اعلام به وزارت متبوع .1

 تعيين سهميه دانشگاه توسط وزارت متبوع و اعلام به دانشگاه .2

 ثبت نام از متقاضيان شركت در آزمون اعزام .3

  مدارك متقاضيانبررسي  .4

 د واجد صلاحيت به وزارت متبوعاعلام اسامي افرا .5

 شركت متقاضيان در آزمون اعزام  .6

  به دانشگاه) فيترچند برابر ظ(اعلام اسامي پذيرفته شدگان .7

 انجام مصاحبه با  پذيرفته شدگان مرحله اول و اعلام نتايج به وزارت متبوع .8

 اعلام اسامي پذيرفته شدگان نهايي به دانشگاه .9

 رفته شدگانصدور ابلاغ بورس خارج براي پذي .10

  متقاضيانعدم اشتغال به تحصيلاستعلام از وزارت علوم و بهداشت جهت تعيين صحت  .11

 معرفي افراد واجد شرايط جهت گزينش و امور حراست .12
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 صدور نامه حمايت مالي .13

 اخذ ريز نمرات .14

 اخذ پذيرش از يكي از دانشگاههاي معتبر خارج از كشور .15

  توسط گروه مربوطهتعيين استاد ناظر داخل كشور و تاييد پذيرش .16

 .ارسال پرونده دانشجو به وزارت متبوع جهت انجام مراحل بعد .17

  

  :صاحب فرايند

   دفتر ارزشيابي و برنامه ريزي آموزشي

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 جدول پاسخگوئي  

 مسئول اجرا مدت زمان اجرا مكان اجرا  عنوان وظيفه

 دفتر ارزشيابي  يك ماه  دفتر ارزشيابي
 دانشكده ها جهت اعطاء بورس تحصيلي خارج از كشور و اعلام به دريافت اعلام نياز  

وزارت متبوع
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 وزارت متبوع -   وزارت متبوع تعيين سهميه دانشگاه توسط وزارت متبوع و اعلام به دانشگاه

 دفتر ارزشيابي
با توجه به نظر 
 وزارت متبوع

 دفتر ارزشيابي
ثبت نام از متقاضيان شركت در آزمون اعزام

رزشيابيدفتر ا    سه هفته  دفتر ارزشيابي بررسي مدارك متقاضيان

 دفتر ارزشيابي  بيست روز  دفتر ارزشيابي  اعلام اسامي افراد واجد صلاحيت به وزارت متبوع

-  -  -   شركت متقاضيان در آزمون اعزام 

 وزارت متبوع -   وزارت متبوع  به دانشگاه ) چند برابر ظرفيت(اعلام اسامي پذيرفته شدگان

اونت آموزشيمع  
براي هر رشته 

 يك روز
 دفتر ارزشيابي

 انجام مصاحبه با  پذيرفته شدگان مرحله اول و اعلام نتايج به وزارت متبوع

 وزارت متبوع -   وزارت متبوع  اعلام اسامي پذيرفته شدگان نهايي به دانشگاه

 دفتر ارزشيابي  يك روز  دفتر ارزشيابي  صدور ابلاغ بورس خارج براي پذيرفته شدگان

 وزارت متبوع  يك ماه  دفتر ارزشيابي  استعلام از وزارت علوم و بهداشت جهت تعيين صحت عدم اشتغال به تحصيل متقاضيان

 دفتر ارزشيابي  يك روز  دفتر ارزشيابي  معرفي افراد واجد شرايط جهت گزينش و امور حراست

 دفتر ارزشيابي  يك روز   ارزشيابيدفتر  صدور نامه حمايت مالي

 دفتر ارزشيابي  يك ماه  دفتر ارزشيابي  اخذ ريز نمرات

 وزارت متبوع -   وزارت متبوع  اخذ پذيرش از يكي از دانشگاههاي معتبر خارج از كشور

 گروه مربوطه -   گروه مربوطه  تعيين استاد ناظر داخل كشور و تاييد پذيرش توسط گروه مربوطه

يدفتر ارزشياب    يك روز  دفتر ارزشيابي   .ارسال پرونده دانشجو به وزارت متبوع جهت انجام مراحل بعد

 

  :موارد ارتقاء

با توجه به اينكه بخش اعظم فرآيند در وزارت متبوع انجام مي شود و همچنين عملكرد دانشگاه به دستورات وزارت متبوع 
  . دانشگاه ميسر نمي باشد بهبود فرايند تا زمان واگذاري كامل بهبر مي گردد امكان

  :كوتاه كردن زمان 
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  :الكترونيكي كردن فرم هاي فرايند 

كليه اطلاعات دانشجويان بورس خارج و همچنين متقاضيان جديد با توجه به شاخص هاي مهم به صورت بانك اطلاعاتي 
  .ذخيره مي شود
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 خارج از كشورامور اجرايي اعطاء بورس  چارت فرايند

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

 دريافت اعلام نياز  دانشكده ها جهت اعطاء بورس تحصيلي خارج از كشور و اعلام به وزارت متبوع

 شركت متقاضيان در آزمون اعزام

) فيترچند برابر ظ(اعلام اسامي پذيرفته شدگان

 علام اسامي پذيرفته شدگان نهايي به دانشگاها

استعلام از وزارت علوم و بهداشت جهت تعيين صحت عدم اشتغال به تحصيل متقاضيان

 معرفي افراد واجد شرايط جهت گزينش و امور حراست

  حمايت ماليصدور نامه

 تعيين سهميه دانشگاه توسط وزارت متبوع و اعلام به دانشگاه

 ثبت نام از متقاضيان شركت در آزمون اعزام

 بررسي مدارك متقاضيان

 اعلام اسامي افراد واجد صلاحيت به وزارت متبوع

انجام مصاحبه با  پذيرفته شدگان مرحله اول و اعلام نتايج به وزارت متبوع

 گانصدور ابلاغ بورس خارج براي پذيرفته شد

 اخذ ريز نمرات

 اخذ پذيرش از يكي از دانشگاههاي معتبر خارج از كشور

تعيين استاد ناظر داخل كشور و تاييد پذيرش توسط گروه مربوطه

 .ارسال پرونده دانشجو به وزارت متبوع جهت انجام مراحل بعد


