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 1 صفحه   ॠدশୌࢌ آمار و भناوری اطلاعات -ऑوزه ریا॥ت

 

  سند تحليل فرايند
  ....درمان....حوزه ..............پرستاري و مامايي........گروه هدف...............T6................... :كدفرايند

  
  آموزشي تنظيم برنامه :نام فرايند 

  ..+تركيب هر دو  .......... .............دستي ....... ..............نرم افزار .......................به وسيله   فرايندانجام 
  تهيه جزوات و منابع آموزشي:.خروجي اصلي فرايند 

  

  :شرح فرايند 

  .تنظيم برنامه آموزشي به منظور اجراي هرچه بهتر دوره هاي آموزشي وتببين تقويم آموزشي  انجام مي گيرد

  :نحوه اجراء

 مشخص نمودن محل برگزاري ووسايل سمعي وبصري مورد نياز  .1

  اهنگي با مسئول سمعي وبصري هم .2
  تنظيم درخواست استفاده از سالن ووسايل سمعي وبصري  .3
  تايپ در خواست ؛ گرفتن امضا ؛شماره نمودن و پيگيري .4
  تعيين تقويم آموزشي .5
  تايپ تقويم آموزشي  .6
  اعلام كتبي به فراگيران گروه هدف جهت آمادگي وثبت نام .7
  )مصوب دانشگاه علوم پزشكي شهيد بهشتي(آموزشي و فرم ثبت نام تنظيم پيش نويس اعلام كتبي همراه با تقويم  .8
  تايپ ؛گرفتن امضا ؛ شماره شدن و ارسال  .9

  تنظيم فرم ثبت نام بر اساس  پاسخ نامه بند قبلي .10
  تايپ فرم ثبت نام براساس اسامي شركت كنندگان و مشخصات شناسنامه اي لازم ايشان .11
  ...)وسايل سمعي وبصري وارزشيابي مدرس ؛(تهيه فرم ارزشيابي دوره  .12
  تايپ فرم هاي ارزشيابي .13
  تهيه فرم معرفي برنامه وخلاصه مقالات يا جزوه آموزشي يا منابع براي مطالعه بيشتر .14
  تايپ موارد بند قبلي  .15
  )به تعداد شركت كنندگان ودرخواست رايت آن هاCDدرخواست كتبي جهت خريداري (در صورت نياز تهيه نرم افزار  .16
  تهيه پيش نويس تمام موارد قيد شده وسپس تايپ نمودن آنها .17
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  تنظيم دعوت نامه مدرسين با پيوست تقويم آموزشي ومعرفي برنامه ها .18
  تايپ ؛گرفتن امضا ؛شماره كردن وارسال .19
  )تنظيم درخواست كتبي وپيگيري آن(تدارك پذيرايي .20
  كنترل آماده بودن تمام موارد گفته شده در بندهاي فوق  .21
  )در صورتيكه مجاز باشد (بت نام از متقاضيان آزاد انجام ث .22
  تعيين فردي جهت كنترل حضور شركت كنندگان طبق فرم ثبت نام .23

  

  :صاحب فرايند

مدیریت پرستاری و مامایی
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 جدول پاسخگوئي

 مسئول اجرا مدت زمان اجرا مكان اجرا  عنوان وظيفه

 معاونت درمان یک هفته کارشناس مربوطه یتنظیم تقویم آموزش

 معاونت درمان همان روز کارشناس مربوطه در اختیار مراکز گذاشتن

 

 

 

 

 

 

 

 

  :موارد ارتقاء

  كاهش مدت زمان اجراي فرايند

  

  :كوتاه كردن زمان 

  كم كردن زمان موجود
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 آموزشي تنظيم برنامه چارت فرايند

  

 تنظيم برنامه

 تنظيم تقويم آموزشي

 خير

 بلي

درخواست براي محل برگزاري ووسايل سمعي 
 وبصري مورد نياز

 ثبت نام از فراگيران

 اعلام تقويم  به فراگيران

 تهيه  جزوات ومنابعي كه بايد در اختيار فراگير قرارگيرد


