
 ୓ندশا඼່– مانభ ࢌষعاوग़ 

 

 1 صفحه   ॠدশୌࢌ آمار و भناوری اطلاعات -ऑوزه ریا॥ت

 

  سند تحليل فرايند
 معاونت درمان: حوزهپرستاران و ماماها                       : گروه هدف                        T5:كدفرايند

  
  صدور گواهينامه شركت كنندگان . :نام فرايند 

 +تركيب هر دو .......... .............دستي ............. ............نرم افزار .......................به وسيله   فرايندانجام 
  شركت كنندگان به گواهينامهتحويل : خروجي اصلي فرايند 

  

  :شرح فرايند 

كننده  صدور گواهينامه جهت شركت كنندگان در دوره درپايان هردوره آموزشي انجام  ميگيرد كه معرف اين است كه فرد شركت
  .توانمندي مورد نظر را كسب كرده است

  :اءنحوه اجر

  :درصورتيكه در برنامه آموزشي آزمون نهايي پيش بيني شده باشد  .1
 تصحيح اوراق آزمون .2

  اعلام نمره هر شكت كننده  .3
  تايپ ليست نمرات .4
براساس فرم ثبت نام امضا شده توسط شركت كنندگان كه مشتمل بر مشخصات مورد لزوم جهت صدور گواهينامه مي  .5

  :ليست نمرات ايشان  "باشد و احتمالا
  يه فرم مشتمل بر نمره و مشخصات لازم از هر فرد شركت كننده جهت صدور گواهينامهته .6
  تايپ مشخصات فوق درگواهينامه مصوب دانشگاه   .7
  كنترل مجدد گواهينامه قبل ازارسال جهت امضاء .8
  ارسال جهت امضاء معاونت درمان  .9

است امضاء معاونت پشتيباني وقيد تعداد مشتمل بر درخو آموزش وبرنامه بودجه اي,تهيه نامه به مديريت تشكيلات  .10
  گواهينامه ها

  تايپ نامه ؛گرفتن امضاء ؛شماره كردن  .11
 ارسال نامه وگواهينامه ها همراه با فرم ثبت نام امضاءشده توسط شركت كنندگان  .12

  :صاحب فرايند

مديريت پرستاري و مامايي
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 جدول پاسخگوئي

 مسئول اجرا مدت زمان اجرا مكان اجرا  عنوان وظيفه

اداره پرستاري و 
 مامايي

 اعلام اسامي واجد دريافت گواهي مجري برنامه يك روز

اداره پرستاري و 
 مامايي

به تعداد شركت 
 كنندگان

 تايپ گواهي ها تايپيست

اداره پرستاري و 
 مامايي

 ارسال جهت امضاء مجري برنامه همان موقع

روز 1 معاونت درمان ونتامضاء معا معاون درمان   

 ارسال جهت امضاء معاونت پشتيباني مجري برنامه همان موقع معاونت پشتيباني

هفته 1 معاونت پشتيباني  امضاء معاونت پشتيباني معاونت پشتيباني 

 

 

 

 

  :موارد ارتقاء

  كاهش مدت زمان اجراي فرايند

  

  :كوتاه كردن زمان 

  دت زمان موجودمكم كردن 

  



 ୓ندশا඼່– مانభ ࢌষعاوग़ 

 

 3 صفحه   ॠدশୌࢌ آمار و भناوری اطلاعات -ऑوزه ریا॥ت

 

  

  گواهينامه آموزشيصدور  چارت فرايند

  

  

 تحويل گواهينامه به شركت كنندگان  

 ارسال جهت امضاء گواهينامه به منابع از پيش تعيين شده

 تهيه گواهينامه جهت هرشركت كننده واجد دريافت آن بر اساس فرم مصوب

درصورت ( كنترل مجدد ليست ثبت نام شركت كنندگان ونمرات ايشان 
 )هپيش بيني از قبل در برنام

 صدور گواهينامه شركت كنندگان


