
 ୓ندশا඼່– مانభ ࢌষعاوग़ 

 

 1 صفحه   دඵැرخاଡ اصلاح ඼່اশندൕঊ– ୓ࣂ੆࣪ون ূ࡛ول اداری  -ऑوزه ریا॥ت

 

  سند تحليل فرايند
  مديران و كارشناسان و محققان بخش سلامت: گروه هدف            T31 :كدفرايند

  .معاونت درمان: حوزه    
  

  )...سه ماهه ، شش ماهه ، نه ماهه ، ساليانه و(تهيه نشريات آماري واطلاعاتي دوره اي  :نام فرايند 

  +تركيب هر دو .......... .............دستي ............. ............نرم افزار .......................به وسيله   فرايندانجام 
  :.خروجي اصلي فرايند 

  

  :شرح فرايند 

 بعد از تهيه سرجمع داده هاي اوليه در رايانه به تفكيك بخش ها و كنترل داده هاي اوليه با آمار ماهيانه بيمارستانها و تجزيه و تحليل
رينت نهايي اطلاعات خام تهيه جداول اوليه جهت استخراج شاخص ها و فرمول دهي به رايانهكنترل و تصحيح داده ها موجود و تهيه پ

و جداول اوليه و صحيح بودن اطلاعات قبلي استخراج و كنترل و بررسي جداول شاخصها و نمودارها كنترل و تصحيح داده ها و جداول 
  .نهايت تهيه نشريه مي باشداوليه و صحيح بودن اطلاعات قبلي و در 

  :نحوه اجراء

  تهيه سرجمع داده هاي اوليه در رايانه به تفكيك بخش ها

  كنترل داده هاي اوليه با آمار ماهيانه بيمارستانها و تجزيه و تحليل موجود
  تهيه پرينت نهايي اطلاعات خام

  تهيه جداول اوليه جهت استخراج شاخص ها و فرمول دهي به رايانه

  تصحيح داده ها و جداول اوليه و صحيح بودن اطلاعات قبلي كنترل و

  استخراج و كنترل و بررسي جداول شاخصها و نمودارها

  كنترل و تصحيح داده ها و جداول اوليه و صحيح بودن اطلاعات قبلي

  اداره آمار و مدارك پزشكي:صاحب فرايند



 ୓ندশا඼່– مانభ ࢌষعاوग़ 

 

 2 صفحه   دඵැرخاଡ اصلاح ඼່اশندൕঊ– ୓ࣂ੆࣪ون ূ࡛ول اداری  -ऑوزه ریا॥ت

 

 جدول پاسخگوئي

 مسئول اجرا مدت زمان اجرا مكان اجرا وظيفهعنوان  

 اداره آمار ساعت 35    كارشناسان واحد  تهيه سرجمع داده هاي اوليه در رايانه به تفكيك بخش ها

 اداره آمار ساعت 28    كارشناسان واحد  كنترل داده هاي اوليه با آمار ماهيانه بيمارستانها و تجزيه و تحليل موجود

 اداره آمار ساعت 1    كارشناسان واحد ت خامتهيه پرينت نهايي اطلاعا  

 اداره آمار ساعت 38    كارشناسان واحد  تهيه جداول اوليه جهت استخراج شاخص ها و فرمول دهي به رايانه

 اداره آمار ساعت 35    كارشناسان واحد  كنترل و تصحيح داده ها و جداول اوليه و صحيح بودن اطلاعات قبلي

 اداره آمار ساعت 30    كارشناسان واحد  استخراج و كنترل و بررسي جداول شاخصها و نمودارها

 اداره آمار ساعت 30    مسؤول واحد  بررسي نهايي شاخص ها و اطلاعات توسط مسؤول واحد

 

 

 

  :موارد ارتقاء

  كاهش مدت زمان اجراي فرايند

  

   :كوتاه كردن زمان 

  كم كردن زمان موجود

  



 ୓ندশا඼່– مانభ ࢌষعاوग़ 

 

 3 صفحه   دඵැرخاଡ اصلاح ඼່اশندൕঊ– ୓ࣂ੆࣪ون ূ࡛ول اداری  -ऑوزه ریا॥ت

 

  )...سه ماهه ، شش ماهه ، نه ماهه ، ساليانه و(اتي دوره اي تهيه نشريات آماري واطلاعچارت فرايند 

  

 چارت فرايند - 01

  

 تشخيص ضرورت تهيه نشريه در دوره معين

 تهيه سر جمع داده هاي اوليه در رايانه به تفكيك بخشها و واحدها

موجود كنتزل داده هاي اوليه با آمار ماهيانه بيمارستانها وتجزيه وتحليل

آيا داده هاي اوليه باآمار ماهيانه 
 بيمارستانها مطابقت دارد؟

تصحيح داده هاي اوليه و رفع  نه
 نواقص در رايانه

بله

 تهيه پرينت نهائي اطلاعات خام

  اج شاخصها وفرمول دهي به رايانهتهيه جداول اوليه جهت استخر

  كنترل وتصحيح داده ها و جداول اوليه وصحيح بودن اطلاعات قبلي

آيا شاخصهاي استخراجي
 صحيح مي باشد؟

 نه

 بله

 استخراج وكنترل وبررسي جداول شاخصها ونمودارها مربوطه

 بررسي نهائي شاخصها واطلاعات توسط مسئول واحد

آيا شاخصها واطلاعات از
نظر مسئول واحد مورد

 نه

 هبل

1 



 ୓ندশا඼່– مانభ ࢌষعاوग़ 

 

 4 صفحه   دඵැرخاଡ اصلاح ඼່اশندൕঊ– ୓ࣂ੆࣪ون ূ࡛ول اداری  -ऑوزه ریا॥ت

 

  

 گرفتن پرينت نهائي كليه فرمها ،جداول ونمودارها  

 مرتب نمودن وصحافي نسخه هاي مورد نياز نشريه

 ارائه نشريه آماري تهيه شده به معاونت ومديران درمان

 سال نشريه آماري به كليه مراجع ذيربط ومخاطبينار

1 


